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Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Tarnowie dziata w szczegdlnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz.U. z 2018 r. poz. 1557,
z pbzn. zm.);

2) zarzadzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
organizacji wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratow weterynarii
(Dz. Urz. Min. Rolnictwa i Rozwoju Wsi Nr 3, poz. 3, z pézn. zm.);

3) Statutu Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Tarnowie;

4) Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Tarnowie.

§2

1. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Tarnowie, zwany dalej
~Regulaminem” okresla szczegotowa organizacje i tryb pracy Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii w Tarnowie oraz szczegblowy zakres zadan komorek organizacyjnych
i stanowisk wchodzacych w sktad Inspektoratu.

2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) powiecie — nalezy przez to rozumie¢ powiat tarnowski ziemski i grodzki;
2) Powiatowym Lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Tarnowie;
3) Zastepcy Powiatowego Lekarza — nalezy przez to rozumie¢ Zastepeg Powiatowego
Lekarza Weterynarii w Tarnowie;
4) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Tarnowie
5) Komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ zespoly, oraz pracownie
okreslone w § 11, §12, §13, §14i §15 Regulaminu;
6) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujacg zespotem, pracownia,
a w przypadku zespolu ds. zdrowia i ochrony zwierzat, zespotu ds. bezpieczenstwa

zywnosci, pasz i utylizacji, koordynatorow — starszych inspektorow weterynarii,
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a w razie ich braku inspektoréw weterynaryjnych.
§3

1. Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz przy pomocy Zastepcy Powiatowego Lekarza.

2. Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Powiatowego Lekarza:
1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej;
2) jako dysponenta $rodkéw budzetowych na zasadach okre$lonych w ustawie
o finansach publicznych;
3) wynikajacych z odrgbnych ustaw.
3. Inspektorat jest panstwowsg jednostkg budzetowa.
4. Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar powiatu.

5. Siedziba Inspektoratu miedci si¢ w Tarnowie ul. Braci Sakow 1.

Rozdzial 11

Organizacja Inspektoratu
§4
1. Komoérkami organizacyjnymi kieruja kierownicy.
2. W zespotach, o ktérym mowa w §§ 11, 12 kierownikiem moze by¢é wyznaczony przez

Powiatowego Lekarza starszy inspektor weterynaryjny, a w razie jego braku wyznaczony przez

Powiatowego Lekarza inspektor weterynaryjny.
3. Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu

Rozdzial 111

Zasady realizacji zadan i kierowania pracg Inspektoratu
§5

1. Powiatowy Lekarz wykonuje zadania przy pomocy Zastgpcy Powiatowego Lekarza.

2. Do kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy w szczego6lnosci:
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1) zatwierdzanie planéw finansowych w zakresie dochodéw i wydatkow, nadzorowanie ich
wykonania oraz dysponowanie $rodkami budzetowymi i pozabudzetowymi;

2) reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystgpowanie z wnioskami, projektami
i opiniami wyrazajacymi stanowisko Inspektoratu oraz sktadanie innych o$wiadczen
woli w sprawach Inspektoratu;

3) wykonywanie obowigzkéw i uprawnien zwierzchnika stuzbowego pracownikow
Inspektoratu, zgodnie z przepisami prawa pracy i przepisami odr¢bnymi, w tym ustalanie
zakresow czynnosci pracownikéw Inspektoratu;

4) udzielanie pisemnych upowaznien do wykonywania okreslonych czynnosci lub
podpisywania pism oraz petnomocnictw do dokonywania czynnosci prawnych;

5) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadczej;

6) zapewnienie przestrzegania tadu i porzadku, przepisow przeciwpozarowych oraz

bezpieczenstwa i higieny pracy w Inspektoracie.

§6

. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza
dziatalno$cia Inspektoratu kieruje Zastepca Powiatowego Lekarza.

. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza Weterynarii
i jego Zastepcy dzialalnoscia Inspektoratu kieruje pisemnie upowazniony przez
Powiatowego Lekarza pracownik.

. Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlegaja:

1) Zespot do spraw Zdrowia i Ochrony Zwierzat,

2) Zesp6t do spraw Bezpieczetistwa Zywnosci, Pasz i Utylizacj,

3) Zespét do spraw Finansowo — Ksiggowych

4) Zespdt do spraw Administracyjnych,

5) Terenowe Stacje Wytrawiania - Pracownie Badania Migsa na Obecnos¢ Wtosni.

§7

. Kierownicy odpowiadaja za:
1) nalezyte zorganizowanie pracy zespotu i zapoznanie podlegtych pracownikow

z obowigzujgcymi przepisami prawa;



2) porzadek i dyscypling pracy;

3) merytoryczng i formalno-prawng poprawno$¢ zatatwianych spraw.
2. Kierownicy dokonujg podziatu zadan dla poszczeg6lnych pracownikow kierowanych przez
nich komérek organizacyjnych oraz ustalaja na pi$mie propozycje zakresow obowigzkow, ktore

przedktadajg Powiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

§8

1. Projekty pism, dokumentéw, umoéw, porozumien, decyzji administracyjnych i aktow
prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wlasciwa komorka
organizacyjna, z ktorej zakresem dziatania zwigzane jest pismo, akt prawny, dokument,
porozumienie, decyzja administracyjna.

2. Projekty aktéw prawa wewnetrznego winny by¢ przygotowane ze szczegOlng starannoscia
oraz odpowiadaé zasadom techniki prawodawczej.

3. Projekty aktéw prawa wewnetrznego, umow, porozumier oraz pism procesowych, powinny
by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa;

2) kierownika zespotu, z ktérego zakresem dziatania zwigzany jest akt prawny;

3) gléwnego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ dokumentu dotyczy budzetu
lub ma powodowa¢ skutki finansowe.

4. Projekty innych pism i dokumentow powinny by¢ parafowane przez:

1) pracownika zajmujacego si¢ sprawa;

2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktdrej zakresem dziatania zwigzany jest dokument;

3) gtéwnego ksiggowego - w przypadku, gdy tres¢ pisma czy dokumentu dotyczy budzetu
lub ma powodowa¢ skutki finansowe.

5. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienigznego i materiatowego, jak rowniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania lub
wydatkowania §rodkéw pienigznych Inspektoratu podpisuja:

1) Powiatowy Lekarz lub jego Zastgpca lub osoba, o ktérej mowa w § 6 ust. 2, oraz
2) Glowny Ksiggowy lub jego zastgpca albo inny pracownik zastgpujacy Glownego
Ksiggowego w czasie jego nieobecnosci, pisemnie upowazniony przez Powiatowego
Lekarza.
6. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadaja za ich merytoryczng tre$¢, formg, a takze za

zgodno$¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.
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§9

Pracownicy Inspektoratu podpisuja pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne
dokumenty w sprawach, do zafatwienia ktérych zostali imiennie upowaznieni przez

Powiatowego Lekarza.

§ 10

1. Symbolike oznaczania pism wychodzacych z poszczegdlnych komérek organizacyjnych 1
stanowisk pracy okresla zatacznik nr 2.
2. Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala w drodze instrukcji kancelaryjnej

Powiatowy Lekarz.

Rozdzial IV

Szczegolowy zakres dzialania komérek organizacyjnych

§ 11

1.Do zadan zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy:

1) ochrona zdrowia zwierzat w celu zapewnienia ochrony zdrowia publicznego;

2) zwalczanie choréb zakaznych zwierzat, w tym choréb odzwierzgeych;

3) badania kontrolne zakazen zwierzat;

4) monitorowanie choréb odzwierzecych i odzwierzecych czynnikow chorobotwdrczych
oraz zwiazanej z nimi opornoéci na $rodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat;

5) przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie zwierzat w rozumieniu
przepis6w o kontroli weterynaryjnej w handlu;

6) prowadzenie rejestru podmiotéw nadzorowanych oraz nadzér nad przestrzeganiem
wymagan weterynaryjnych przy podejmowaniu i prowadzeniu  dziatalnosci
nadzorowanej przez podmioty umieszczone w rejestrze Powiatowego Lekarza;

7) nadzér nad przestrzeganiem wymagafh weterynaryjnych w gospodarstwach

utrzymujacych zwierzgta gospodarskie;



8) sprawowanie nadzoru nad wprowadzaniem na rynek zwierzat, w tym zwierzat
akwakultury;

9) sprawowanie nadzoru nad tranzytem zwierzat przez terytorium powiatu;

10) przeprowadzanie na terytorium powiatu kontroli spetniania wymagan weterynaryjnych
przy przemieszczaniu w celach niehandlowych zwierzat domowych towarzyszacych
podréznym;

11) przeprowadzanie na terytorium powiatu kontroli spetniania wymagan weterynaryjnych
przy przemieszczaniu w celach niehandlowych zwierzat cyrkowych, okre$lonych
w przepisach Unii Europejskiej oraz sprawowanie nadzoru nad przemieszczaniem
takich zwierzat;

12) przeprowadzanie, zgodnie z wlasciwoscia wynikajacg z przepisdw Unii Europejskie;j,
kontroli na miejscu w zakresie przestrzegania wymogoéw wzajemnej zgodnoscl,
modulacji oraz zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli w ramach systemow
wsparcia bezposredniego dla rolnikéw;

13) sprawowanie nadzoru nad zdrowiem zwierzat przeznaczonych do rozrodu oraz jakoscia
zdrowotna materiatu biologicznego i jaj wylegowych drobiu;

14) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie zwierzat;

15) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat oraz
spetnienia zasad i wymogéw wzajemnej zgodnosci (cross compliance);

16) sprawowanie nadzoru nad utrzymywaniem, hodowla, prowadzeniem ewidencji zwierzat
do$wiadczalnych w jednostkach do§wiadczalnych, hodowlanych i u dostawcow;

17) prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostatosci chemicznych,
biologicznych, produktéw leczniczych i skazen promieniotworczych u zwierzat, w ich
wydzielinach i wydalinach, w tkankach lub narzadach zwierzat, w wodzie
przeznaczonej do pojenia zwierzat,

18) przeprowadzanie kontroli zasad stosowania substancji o dzialaniu hormonalnym,
tyreostatycznym i f-agonistycznym;

19) prowadzenie wymiany informacji w ramach systeméw wymiany informacji, o ktérych
mowa w przepisach Unii Europejskiej;

20) przekazywanie, za posrednictwem Matopolskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii,
Gtéwnemu Lekarzowi Weterynarii, danych zawartych w rejestrze;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem, zmianami, aktualizacja i realizacja
planéw gotowosci zwalczania poszczeg6lnych choréb zakaznych zwierzat oraz udziat

w zespotach kryzysowych;



22) prowadzenie ksigg zawierajacych informacje o chorobach zakaznych oraz
przekazywanie wiadciwym powiatowym lekarzom weterynarii i Matopolskiemu
Wojewddzkiemu Lekarzowi Weterynarii oraz pafistwowemu powiatowemu
inspektorowi sanitarnemu informacji o tych chorobach;

23) wspblpraca z Panstwowa Inspekcja Sanitarng, Inspekcja Farmaceutyczna, Panstwowa
Inspekcjg Handlowa, Inspekcjg Transportu Drogowego, Inspekcjg Jakosci Handlowej
Artykutéw Rolno-Spozywcezych oraz jednostkami samorzadu terytorialnego przy
zwalczaniu chordb zakaznych zwierzat, w tym chorob odzwierzgcych;

24) wspblpraca z zespolem finansowo-ksiggowym w zakresie wykazywania kosztow
realizacji programéw zwalczania choréb zakaznych zwierzat, w tym w odniesieniu do
programéw zwalczania choréb, wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej;

25) wspdlpraca przy wykonywaniu swoich zadan z whasciwymi organami administracji
rzadowej i jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organami samorzadu lekarsko-
weterynaryjnego;

26) nadzér nad wykonywaniem na podstawie wyznaczenia Powiatowego Lekarza czynno$ci
zleconych z zakresu zdrowia i ochrony zwierzat przez lekarzy weterynarii niebgdacych
pracownikami Inspekcji oraz przez inne osoby niebgdace pracownikami Inspekcji;

27) sprawozdawczo$¢ biezaca, okresowa i statystyczna.

2. W sktad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodzi:
1) Starszy Inspektor Weterynaryjny -Koordynator Zespotu-1 osoba
2) Starszy Inspektor Weterynaryjny — 1 osoba,
3) Inspektor Weterynaryjny — 3 osoby,
4) Kontroler Weterynaryjny-1 osoba.

§ 12

1. Do zadan zespotu do spraw bezpieczenstwa zywnoéci, pasz i utylizacji nalezy:
1) w zakresie bezpieczenstwa zywnosci:
a) zapewnienie bezpieczefistwa produktéw pochodzenia zwierzgcego w celu ochrony
zdrowia publicznego;
b) monitorowanie choréb odzwierzgeych i odzwierzgeych czynnikow chorobotwérczych
oraz zwiazanej z nimi oporno$ci na srodki przeciwdrobnoustrojowe u zwierzat,

w produktach pochodzenia zwierzgcego,



¢) badanie zwierzat rzeznych oraz produktow pochodzenia zwierzgcego;

d) przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie produktow pochodzenia
zwierzecego w rozumieniu przepisow o kontroli weterynaryjnej w handlu;

¢) sprawowanie nadzoru nad:

- bezpieczenstwem produktéw pochodzenia zwierzecego, w tym przy ich produkcji
i wprowadzaniu na rynek, w szczegélnosci nad wymaganiami weterynaryjnymi
w sprzedazy bezposredniej, rolniczym handlu detalicznym oraz dzialalnosci margi-
nalnej, lokalnej i ograniczonej,

- bezpieczenstwem zywnosci zawierajacej jednoczesnie srodki spozyweze pochodzenia
niezwierzecego i produkty pochodzenia zwierzgcego znajdujgcej si¢ w rolniczym
handlu detalicznym;

f) nadzér i koordynacja badan laboratoryjnych migsa na obecno$¢ wioéni;

g) sprawowanie nadzoru nad produkcjg migsa przeznaczonego na uzytek wiasny;

h) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie zwierzat w rzezniach

i innych nadzorowanych miejscach uboju zwierzat;

i)  sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat

oraz przemieszczaniem zwierzat w rzezniach;

j) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem wymagan weterynaryjnych w zakresie

produkcji produktéw pochodzenia zwierzgcego w gospodarstwach utrzymuj gcych zwierzeta

gospodarskie;

k) sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem produktéw pochodzenia Zwierzecego,

w tym nad spelnianiem wymagan okreslonych przez wlasciwe organy panstw trzecich dla

zaktadéw uprawnionych do wysytki produktéw pochodzenia zwierzgcego do tych panstw;

1) sprawowanie nadzoru nad stosowaniem przez podmioty podlegajace nadzorowi
Inspekeji Weterynaryjnej obowiazkowego systemu znakowania wotowiny;

m) prowadzenie rejestru zaktadéw prowadzacych rolniczy handel detaliczny, zaktadow
prowadzacych dziatalno$é marginalng, lokalng i ograniczong oraz produkujacych
produkty pochodzenia zwierzgcego przeznaczone do spozycia przez ludzi oraz
podmiotéw wprowadzajacych do obrotu produkty pochodzenia zZwierzecego
przeznaczone do spozycia przez ludzi, w tym w ramach sprzedazy bezposredniej,
handlu detalicznego w zakresie whasciwosci Inspekcji Weterynaryjnej oraz gospodarstw
prowadzacych ubdj w celu produkeji migsa na uzytek wiasny;

n) prowadzenie wykazu podmiotéw prowadzacych dzialalno$¢ rejestrowang lub

zatwierdzong w zakresie produktow pochodzenia zwierzgcego;



0) nadzér nad wykonywaniem na podstawie wyznaczenia Powiatowego Lekarza
czynnosci zleconych z zakresu i bezpieczefistwa zywnosci przez lekarzy weterynarii
niebedacych pracownikami Inspekcji oraz przez inne osoby niebgdace pracownikami
Inspekcji;

p) wspblpraca z zespotem finansowo-ksiggowym w zakresie finansowania kosztow
badania zwierzat rzeznych i migsa, nadzoru nad rozbiorem migsa i przetworstwem
produktéw  pochodzenia  zwierzecego oraz  obslugi finansowo-ksiggowej
administracyjnego postgpowania egzekucyjnego i postepowania mandatowego;

q) prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostatosci chemicznych,
biologicznych, produktéw leczniczych i skazeri promieniotwoérczych w produktach
pochodzenia zwierzecego;

r) przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach zywnosciowych od organow
Pafistwowej Inspekcji Ochrony Ro$lin i Nasiermictwa w zakresie kompetencji tej
inspekcji oraz od organéw Inspekcji Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-
Spozywczych, o niebezpiecznych produktach —ZzywnoSciowych pochodzenia
zwierzecego oraz ocena ryzyka i stopnia zagrozenia spowodowanego niebezpiecznym
produktem zywnosciowym, a nastepnie przekazywanie tych informacji do kierujacego
siecig systemu RASFF;

s) przygotowywanie danych niezbgdnych do prowadzenia systeméw wymiany informacji,
o ktérych mowa w przepisach Unii Europejskiej;

t)  przekazywanie, za posrednictwem Malopolskiego Wojewddzkiego Lekarza
Weterynarii, Gléwnemu Lekarzowi Weterynarii informacji i danych zawartych
w prowadzonych wykazach, w tym informacji o kazdej zmianie stanu faktycznego lub
prawnego ujawnionego w tych wykazach;

u) wspblpraca z pozostalymi komorkami organizacyjnymi Inspektoratu w zakresie
wymiany informacji merytorycznych oraz danych potrzebnych do raportowania
z wykonanych zadan do rozliczen finansowych, opracowania budzetu zadaniowego
i innych potrzeb w zakresie wiasciwosci komoérek organizacyjnych Inspektoratu;

v) wspblpraca przy wykonywaniu swoich zadan, z wtasciwymi organami administracji
rzadowej 1 jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organami samorzadu lekarsko-
weterynaryjnego;

w) sprawozdawczo$¢ biezaca, okresowa 1 statystyczna.

2) w zakresie pasz i utylizacji:
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d)

g)

h)

D

k)

sprawowanie nadzoru nad wytwarzaniem, obrotem i stosowaniem pasz, dodatkow
stosowanych w zywieniu zwierzat, organizmoéw genetycznie zmodyfikowanych
przeznaczonych do uzytku paszowego i pasz genetycznie zmodyfikowanych;
sprawowanie nadzoru nad przywozem i wywozem pasz;

prowadzenie czynnosci zwigzanych z rejestracjg, zawieszaniem, cofaniem rejestracji
i dokonywaniem zmian w rejestracji zaktadéw sektora paszowego oraz zatwierdzaniem,
zawieszaniem, cofaniem zatwierdzenia, warunkowym zatwierdzaniem i dokonywaniem
zmian w zatwierdzaniu tych zakladow oraz prowadzeniem rejestru przedsigbiorstw
dziatajacych w sektorze pasz;

sprawowanie nadzoru nad stosowaniem pasz leczniczych;

sprawowanie nadzoru nad podmiotami stosujacymi dozwolone bialka pochodzenia
ZWierzecego w zywieniu zwierzat;

aktualizacja powiatowego planu gotowosci na wypadek wystapienia zagrozen
w zakresie pasz;

prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostatosci chemicznych,
biologicznych, produktéw leczniczych w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzat
oraz  w Srodkach zywienia zwierzat;

przyjmowanie informacji o niebezpiecznych paszach od organéw Panstwowej
Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa, Inspekeji Jakosci Handlowej Artykutow
Rolno-Spozywezych, w zakresie kompetencji tych inspekcji oraz ocena ryzyka i
stopnia zagrozenia spowodowanego pasza, a nastepnie przekazywanie tych informacji
do kierujacego siecig systemu RASFF;

przygotowywanie danych niezbednych do prowadzenia systeméw wymiany informacji,
o ktérych mowa w przepisach Unii Europejskiej;

sprawowanie nadzoru nad wprowadzaniem na rynek ubocznych produktow
pochodzenia zwierzecego, w tym nadzor nad przywozem i wywozem tych produktow;
prowadzenie rejestru podmiotow prowadzacych dziatalno§¢ nadzorowang w zakresie
zbierania, transportowania, przechowywania, operowania, przetwarzania oraz
wykorzystywania lub usuwania ubocznych produktéw pochodzenia zwierzgcego
nieprzeznaczonych do spozycia przez ludzi, sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cig
tych podmiotéw i przekazywanie, za posrednictwem Matopolskiego Wojewddzkiego

Lekarza Weterynarii, Glownemu Lekarzowi Weterynarii danych zawartych w rejestrze;
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1) sprawowanie nadzoru nad wykorzystywaniem dodatkow do wzbogacania gleby przez
podmioty stosujagce polepszacze gleby oraz prawidiowosci postgpowania w przypadku
wykrycia niedozwolonych biatek pochodzenia zwierzgcego w paszach;

m) przekazywanie, za poSrednictwem Malopolskiego Wojewodzkiego Lekarza
Weterynarii, Gléwnemu Lekarzowi Weterynarii informacji i danych zawartych
w prowadzonych wykazach, w tym informacji o kazdej zmianie stanu faktycznego lub
prawnego ujawnionego w tych wykazach;

n) wspolpraca z pozostalymi komoérkami organizacyjnymi Inspektoratu w zakresie
wymiany informacji merytorycznych oraz danych potrzebnych do raportowania
z wykonanych zadan do rozliczen finansowych, opracowania budzetu zadaniowego
i innych potrzeb w zakresie wlasciwosci komoérek organizacyjnych Inspektoratu;

0) wspdlpraca przy wykonywaniu swoich zadan, z wlagciwymi organami administracji
rzadowej i jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organami samorzadu lekarsko-
weterynaryjnego;

p) sprawozdawczos¢ biezgca, okresowa i statystyczna.

2. W sktad zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 wchodzi:
1) Starszy Inspektor Weterynaryjny -Koordynator Zespotu-1 osoba
2) Starszy Inspektor Weterynaryjny — 3 osoby;
3) Inspektor Weterynaryjny —2 osoby,
4) Kontroler Weterynaryjny-1 osoba.

§13

1. Do zadan zespotu do spraw finansowo — ksiggowych nalezy:

1) przestrzeganie obowigzujgcych przepisdw zawartych w ustawie o finansach publicz-
nych iw ustawie o rachunkowosci;

2) opracowywanie materiatéw kalkulacyjnych do projektu planu finansowego Inspekto-
ratu;

3) ustalanie i rozliczanie przyznanych dotacji celowych;

4) opracowanie i realizacja planéw finansowych Inspektoratu w zakresie zatrudnienia,
srodkéow budzetowych, funduszy specjalnych, zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych;
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5) kontrola racjonalnego wykorzystania s$rodkéw rzeczowych i finansowych oraz
prowadzenie rachunkéw bankowych;

6) terminowe realizowanie biezgcych platnosci i zobowigzan;

7) kontrola i analiza realizacji dochodow i wydatkéw budzetowych;

8) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym prowadzenie
ksigg rachunkowych oraz gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych;

9) sporzadzania sprawozdan finansowych oraz okresowych analiz wykonania dochodow
1 wydatkow;

10) prowadzenie dokumentacji z egzekucji i windykacji dochodéw budzetowych;

11) prowadzenie dokumentacji w zakresie podatku dochodowego od 0séb fizycznych;

12) sporzadzanie list plac, naliczanie zasitkow chorobowych, opiekunczych,
macierzynskich, rodzinnych i pielegnacyjnych oraz prowadzenie dokumentacji w tym
zakresie;

13) potracanie sktadek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne oraz zaliczek na podatek
dochodowy pracownikéw, zleceniobiorcow oraz ~ prowadzenie obowigzujgce]
dokumentacji;

14) prowadzenie spraw kadrowych oraz akt osobowych pracownikéw Inspektoratu,
ewidencji urlopéw wypoczynkowych i okolicznosciowych, uposazen i innych spraw
pracowniczych;

15) prowadzenie spraw z zakresu zaktadowego funduszu socjalnego;

16) opracowywanie analiz ekonomicznych;

17) prowadzenie ewidencji ilosciowo - wartosciowej S$rodkow trwalych, naliczanie
biezacych odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych;

18) prowadzenie dokumentacji zaopatrzeniowo-rozliczeniowej blokéw mandatowych;

19) prowadzenie obstugi kasowe;j;

20) prowadzenie spraw dotyczgcych modernizacji i remontéw obiektow Inspektoratu;

21) administrowanie zasobami archiwalnymi Inspektoratu;

22) koordynowanie inwentaryzacji oraz sporzadzanie sprawozdan rocznych;

23) nadzér i koordynacja gospodarkg magazynowa poszczegdlnych zespotow.

Glowny ksiegowy odpowiada w szczegOlnosci za przestrzeganie przepiséw zawartych
w ustawie o finansach publicznych i w ustawie o rachunkowo$ci oraz realizacje nastgpujg-
cych zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu i w zakresie rachunkowosci:

1) przestrzeganie dyscypliny budzetowe;;
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L.
Y

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

2) wlasciwg realizacj¢ dochodéw budzetowych;

3) dokonywanie wydatkow budzetowych zgodnie z ich planowanym przeznaczeniem;
4) dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnodci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

i finansowych.

§ 14

Do zadan zespotu do spraw administracyjnych nalezy:

przygotowywanie projektow pism (w tym decyzji i umow) do podpisu przez Powiatowego
Lekarza, zgodnie z jego dyspozycja;

przedkladanie Powiatowemu Lekarzowi kompletnej dokumentacji (materiatlow)
dotyczacych zatatwianych spraw;

prowadzenie zbioru aktéw administracyjnych oraz zarzadzen;
prowadzenie rejestru pism wchodzacych i wychodzacych;
prowadzenie dystrybucji pism;

prowadzenie spraw zwigzanych z zatatwieniem skarg i wnioskow;

zaopatrzenie Inspektoratu w niezbedny sprzet, aparaturg, materiaty biurowe, Srodki
czystosci, $rodki tacznosci 1 transportu;

instalacja i konfiguracja sprzetu i oprogramowania bgdacego wlasnoscig Inspektoratu;

opracowywanie planéw reagowania kryzysowego oraz planow OC dla Inspektoratu iich
aktualizacja;

10) nadzor nad bezpieczenstwem przeciwpozarowym w Inspektoracie;

11) nadzor nad prawidlowym utrzymywaniem samochodéw stanowigcych wilasnos¢

Inspektoratu;

12) zapewnienie ochrony danych osobowych w Inspektoracie;

13) utrzymywanie czystosci i porzadku na terenie Inspektoratu wraz z jego otoczeniem.

§ 15

1. Do zadan Pracowni badania migsa na obecno$¢ wiosni (Powiatowego Oddziatu do spraw

badania w kierunku wlo$ni) nalezy:

1) utrzymywanie i doskonalenie wdrozonego zgodnie z normg PN-EN ISO/IEC 17025 :2005

systemu zarzadzania przy wykonywaniu badan migsa na obecnos¢ wiosni;

2) realizacja Polityki Jakosci oraz celéw ogdlnych systemu zarzadzania;

3) obstugiwanie wyposazenia badawczego i pomiarowego zgodnie z instrukcjami;
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4) sporzadzanie czytelnych zapiséw /w chwili wykonywania pracy/ w sposob umozliwiajgcy
ich identyfikacje w odniesieniu do wykonywanej pracy — wypelnianie opracowanych w
tym celu formularzy;

5) wspolpraca z Kierownikiem Zaktadu Higieny Weterynaryjnej Wojewodzkiego
Inspektoratu Weterynarii w Krakowie, Kierownikiem ds. Jakosci oraz Kierownikiem
Technicznym w ramach wdrozonego systemu zarzadzania;

6) udziat w badaniach biegtosci minimum raz w roku;

7) przygotowanie i udziat w audytach wewnetrznych i zewnetrznych.

2. Zardwno Pracownia badania migsa na obecno$¢ wioéni, jak i podlegle Terenowe Punkty

Wytrawiania, pod wzgledem funkcjonowania systemu zarzadzania jakosScig podlegaja
kierownikowi Zakladu Higieny Weterynaryjnej Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii w
Krakowie

§ 16

Tryb pracy Inspektoratu okresla szczeg6towo regulamin pracy wprowadzony zarzadzeniem

Powiatowego Lekarza.

Wykaz zatacznikow:

1.
2.

Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii— zal. Nr 1.

Wykaz symboli komérek organizacyjnych — zat. nr 2.
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Zalgcznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w Tarnowie

SCHEMAT ORGANIZACYJNY POWIATOWEGO INSPEKTORATU WETERYNARII W TARNOWIE

Powiatowy Lekarz Weterynarii
w Tarnowie

Zastepca Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Tarnowie

Zesp6t do Spraw
Bezpieczenstwa Zywnosci Zespot do Spraw Zdrowia
Pasz i Utylizacji i Ochrony Zwierzat
Terenowe Stacje Wytrawiania- Zespot do Spraw Zespot do Spraw Finansowo-
Pracownie Badania Mif;sa na Administracyjnych Ksiegowych
Obecnos¢ Wiosni




Zalgcznik nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w Tarnowie

WYKAZ SYMBOLI KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

1. Zespot do Spraw Zdrowia i Ochrony Zwierzat - CHZZ

2. Zesp6t do Spraw Bezpieczefistwa Zywnosci, Pasz i Utylizacji:
1) w czesci dotyczacej Bezpieczenstwa Zywnosci- BZ

2) w czesci dotyczacej Pasz i Utylizacji- HP

3. Zespo6t do Spraw Finansowo-Ksiggowych - FKA

4. Zesp6t do Spraw Administracyjnych - SK

5. Terenowe Stacje Wytrawiania - Pracownie Badania Migsa na Obecno$¢ Wioséni -
TSW




